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RESOLUCION DE RECTORIA 067
DEL 31 DE JULIO DE 2025 ,
POR LA CUAL SE ACTUALIZAN LAS TABLAS DE RETENCION

DOCUMENTAL - TRD DE LA UNIVERSIDAD DE SAN BUENAVENTURA
MEDELLIN Y DEROGA LA RESOLUCION 101 DEL 03 DE OCTUBRE DE
2024

EL RECTOR

DE LA UNIVERSIDAD DE SAN BUENAVENTURA SECCIONAL MEDELLIN,
EN USO DE LAS ATRIBUCIONES QUE LE CONFIERE EL ESTATUTO
ORGANICO DE LA INSTITUCION, Y

CONSIDERANDO:

PRIMERO: Que el Congreso de la Republica expidid la Ley 594 de 2000,
denominada Ley General de Archivos, la cual establece las
pautas generales para la organizacion, planeacién y gestién de
los archivos en las entidades publicas de todos los érdenes vy
niveles, asi como en las entidades privadas que cumplen
funciones publicas.

SEGUNDO: Que la gestion documental es el conjunto de actividades
administrativas y técnicas tendientes a la planificacion, manejo y
organizacion de la documentacion producida y recibida por las
entidades, desde su origen hasta su destino final, con el objeto
de facilitar su utilizacion y conservacion.

TERCERO: Que, como marco juridico, se parte de la obligatoriedad de
elaborar, actualizar y adoptar las Tablas de Retencion
Documental, conforme a lo establecido en el articulo 2° de la Ley
594 del 5 de julio de 2000, el cual sefiala que: ‘La presente ley
comprende a la administracion publica en sus diferentes niveles,
las entidades privadas que cumplen funciones publicas y los

demas organismos regulados por la presente ley’.
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CUARTO: Que el articulo 24 de la Ley 594 de 2000 establece que: “Sera
obligatorio para las entidades del Estado elaborar y adoptar las
respectivas Tablas de Retencion Documental”.

QUINTO:  Que el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion,
en su articulo 1.3.4, establece la responsabilidad en la
conformacioén y acceso de los archivos, y en su articulo 4.3.1.7
senala la obligatoriedad de la conformacion de las unidades
documentales en sus diferentes soportes fisicos o formatos
electronicos.

SEXTO: Que la Resolucion 8934 de 2014 de la Superintendencia de
Industria y Comercio, en su articulo 3, establece la obligatoriedad
de elaborar, adoptar e implementar las Tablas de Retencién
Documental — TRD, por parte de las entidades vigiladas por dicha
Superintendencia.

SEPTIMO: Que el Decreto 1080 de 2015, en su articulo 2.8.2.5.8, establece
que las entidades privadas que cumplen funciones publicas
deben elaborar y adoptar los instrumentos archivisticos
necesarios para la gestion documental, siendo uno de ellos las
Tablas de Retencién Documental - TRD.

OCTAVO: Que, adicionalmente a lo sefialado, esta labor se fundamenté en
los acuerdos y circulares emitidos por el Archivo General de la
Nacion, asi como en los mandatos constitucionales relacionados
con la conservacion y salvaguarda del Patrimonio Cultural de la
Nacion, el derecho a la intimidad, el derecho de peticion, el
derecho a la informacion vy el libre acceso a los documentos
publicos, entre otros.
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NOVENO: Que es necesario aprobar y aplicar, al interior de la Universidad
de San Buenaventura, Medellin, la actualizacion de las Tablas de
Retencion Documental (TRD), elaboradas conforme al Banco
Terminologico de Series y Subseries Corporativas, al
procedimiento reglamentado en el Acuerdo 001 de 2024 del
Archivo General de la Nacion, capitulo 1, seccién 1, articulos
5.1.1.1y5.1.1.2, y aprobadas mediante acta 001 del 29 de mayo
de 2025 del Comité Interno de Archivo de la Universidad de San
Buenaventura, Medellin.

DECIMO: Que las Tablas de Retencion Documental constituyen una
herramienta fundamental para la gestion documental, ya que
permiten fomentar una cultura archivistica al interior de la
institucion, unificando criterios entre los colaboradores vy
sirviendo como base para el establecimiento de politicas y
normas institucionales.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. ACTUALIZACION: Las Tablas de Retencion
Documental — TRD de la Universidad de San Buenaventura, Medellin,
aprobadas por el Comité Interno de Archivo, de conformidad con lo expuesto
en la presente resolucion, seran aplicadas a partir de la fecha y conforme a las
instrucciones emitidas por la oficina de Gestion Documental a las diferentes
unidades administrativas y académicas.

ARTICULO SEGUNDO. APLICACION: Las Tablas de Retencion Documental
— TRD seran aplicables a todas aquellas dependencias y grupos internos de
trabajo creados o modificados mediante la presente resolucion, por la cual se
actualizan los cédigos asignados a las dependencias.
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ARTICULO TERCERO. DIVULGACION: Para efectos de publicidad, el
Cuadro de Clasificacion Documental y las Tablas de Retencion Documental —
TRD seran publicadas en la intranet institucional, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 5.1.3.2 del Acuerdo 004 de 2013 del Archivo General
de la Nacion.
ARTICULO CUARTO. OBLIGATORIEDAD: Es responsabilidad de cada
director, jefe, coordinador y/o responsable de dependencia controlar vy
supervisar la elaboracion de los documentos institucionales conforme a la
estructura establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD.
El'incumplimiento de lo dispuesto en la presente resolucién se constituye en
falta disciplinaria y, por tanto, dara lugar a la imposicion de la sancién
correspondiente, conforme a la normatividad vigente.
ARTICULO QUINTO. VIGENCIA: La presente resolucion rige a partir de la
fecha de su expedicion.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en la ciudad de Medellin, a los 31 dias del mes de julio de 2025.
/
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FRAY ERNESTQZLONDONO OROZCO O.F.M.
Rector
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FRAY GUILLERMO LAVERDE TORRES O.F.M.
Secretario
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